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課題登録の準備

 拠点公募システムから、ログインできること、研究者情報を登録完了して

いることが必要です。

研究者情報の登録方法については、マニュアル「公募システムへのログイ

ン・研究者情報登録について」をご参照ください。

ログイン画面 (左) アカウント登録画面 (右)



新規の課題を申請

 マイページ（TOPページ）画面の [お知らせ ]

から、申込みを希望する課題のリンクをク

リックすると、各課題情報の入力画面に移動

します。



課題情報 新規入力

 課題情報の入力項目が表示されますので、入力の

上、[入力内容の確認] のボタンをクリックしてく

ださい。

 必須の項目は入力しないとエラーになります。

 メールアドレスなどは書式をチェックしています。

途中略

クリック



課題情報 入力確認

 入力内容の確認画面が表示されます。

 [申請する ]  [下書き保存 ]  [前に戻る ]があります。

 [申請する ]は課題の申請を行い、申込状況を“申請済み”に

します。 “申請済み”になると再編集できません。 再編集

するには、マイページで [差し戻し ] を行う必要がありま

す。

 [下書き保存 ]は課題を申請はせず、下書き状態で保存しま

す。このときの申込状況は “下書き中 ”になります。マイ

ページから [編集 ] ボタンで再編集可能です。

 [前に戻る] は、 1つ前の入力画面に戻ります。現在入力し

ている内容は入力フォーム上に保持されます。

いずれかをクリック



課題情報 登録完了

 入力確認から、[申請する]or[下書き保存]クリックで登録完了画面になります。

 [TOPに戻る]をクリックするとマイページに戻り、申請課題のところに登録した課題が表示されます。

申請済み等の一覧が表示される



課題の操作 |公募期間
(編集・差戻・削除・ダウンロード)

 公募期間においては、申請課題を

[編集 ] [差戻 ] [削除 ] [ダウンロード ]*できます。
* [ダウンロード ]はいつでも可能です。

 [編集 ]  

申込状況が“下書き中”であれば、 [編集 ]で課題の情報の再編集が可能で

す。再編集のうえ、 [下書き保存 ]  [申請する ]ができます。

 [差戻 ]

申込状況が“申請済み”の場合、 [編集 ]はできません。このときは [差戻 ]

ボタンをクリックすると、 [編集 ]ができるようになります。

 [削除 ]

誤って課題を登録した場合などは、 [削除 ]で削除できます。確認のダイ

アログがでますので、 [ OK ]をクリックすると、削除されます。

 [ダウンロード ]

課題の内容を各課題の書式に反映した w o r dファイルをダウンロードで

きます。受け入れ研究者や自身での内容の確認にご利用ください。

ダウンロードはいつでも可能です。

編集は“下書き中”のとき可能です。

“申請済み”のときは、差戻により
編集できるようになります。

申込状況

削除ボタンで削除できます。



申込状況が“受付済み”のときの差戻について

 公募期間において、申請課題の申込状況が“受付済み”のとき

に[差戻]を行う場合

 申込状況が各拠点事務によって“受付済み”となった後に、申請者

が課題を編集したいときも、 [差戻 ]の操作を行ってください。

 “受付済み”で [差戻 ]をした場合は、拠点事務 /受け入れ研究所 (主 )

の管理者にメールが送信されます。申込状況は”差戻し要求中”に

なります。

 その後、管理者側にて申込状況が“下書き中”に変更されます。

この後、申請者は再編集が可能となります。

1. 申込状況が “受付済み” でも、[差戻] ができます。

2. 差戻要求が管理者にメール送信されます。

3. 申込状況が “差し戻し要求中” となります。



課題情報 入力欄説明・入力例 (1/3)

← 共同研究種別、適用年度、研究代表者が表示されます。編集不要です。

← 各項目の入力欄を参考に入力してください。

右下に斜線のあるテキスト欄はドラッグすると
拡大できます。

 フォームの入力欄説明・入力例を以降に示しますので、入力時の参考にしてください。

（課題により入力項目は若干異なります。）

↑ 本年度に他の課題にも重複して申請する場合はチェックしてください。



課題情報 入力欄説明・入力例 (2/3)

← 各項目の入力欄を参考に入力してください。

← 各項目の入力欄を参考に入力してください。

← 過去に採択された課題がある場合は
チェックしてください(複数可)。

右下に斜線のあるテキスト欄はドラッグすると
拡大できます。



課題情報 入力欄説明・入力例 (3/3)

← 受入研究所名、受入教員名、メールアドレスを必ず
入力してください。

← 副がある場合は入力してください。研究所名は
(主)と同じものは入力できません。

← 共同研究参加者は、課題登録時もしくは採択後にも、
入力・追加ができます。


